
Tramitar solicitud Bolsa empleo SEPE -  resolución de 25 de octubre de 2021 de la Secretaría de Estado 
de Función Pública, de la convocatoria del 02/11/2021 

 

1º Accedes a la web https://administracion.gob.es/   

 

 

 

2º pinchas en el símbolo de “Registro 
electrónico” de la imagen (derecha): 

 

 

 

3º Accedes a esta pantalla donde deberás identificarte con certificado electrónico (el que tengas/uses) o Cl@ve. 
Necesitarás la aplicación “autofirma” o similar para firmar la solicitud al final del procedimiento. 



 

4º Completa la solicitud siguiendo los pasos de la pantalla. 

 

Ejemplos: 

ASUNTO: Solicitud de inscripción Bolsa de Interinos/as del SEPE 

EXPONE: Que cumpliendo los requisitos establecidos en la resolución de 25 de octubre de 2021 de la 
Secretaría de Estado de Función Pública  

SOLICITA: La inclusión en la relación de aspirantes para la obtención de un puesto de trabajo en régimen de 
interinidad en la bolsa del SEPE que se generará derivada del proceso 

 

5º Debes enviar tu documentación a la “Dirección Provincial del SEPE” de la provincia donde quieras trabajar. Para 
ello dejas en blanco el apartado “ministerio” y utilizas el filtro para buscar, es un poco limitado, así que paciencia… 



 

 

 

6º Adjuntamos la documentación que pide la convocatoria, sólo admite 5 archivos por solicitud, si tus pdf son muy 
grandes puedes reducirlos con algún programa.  

 

7º Indica tu e-mail y acepta la casilla para que te llegue a tu e-mail la solicitud una vez tramitada: 



8º Una vez completado pulsamos en  

  

Si hay algún error con tus archivos, te saldrá en rojo unas alertas indicándote dónde está el error que deberás 
corregir para poder continuar. 

 

9º Te saldrá una pantalla con el resumen de tu solicitud y deberás proceder a firmar la solicitud: 

 

10º Llegas a esta pantalla, paciencia, a veces tarda un poco aunque parezca que se haya quedado pillada. 

 

 

 

 

 

 

11º Si todo va bien te saldrá esta pantalla de confirmación y podrás descargarte en el símbolo del pdf tu documento 
completo registrado (que es distinto de lo que luego te llega por e-mail). 

 

12º Por email recibirás 
esto:  

 

 

 

 

 

 

 



 

NOTA: Otra opción para acceder al registro es accediendo desde tu carpeta ciudadana y pulsando en Presentar 
Solicitud de Registro electrónico, llegarás a las mismas pantallas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


