Tramitar solicitud Bolsa empleo SEPE - resolucion de 25 de octubre de 2021 de la Secretaria de Estado
de Funcién Publica, de la convocatoria del 02/11/2021

12 Accedes a la web = https://administracion.gob.es/
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A Volver arribd

22 pinchas en el simbolo de “Registro
electrénico” de la imagen (derecha):

Notificaciones Direccion Electronica
Habilitada Unica (DEHO) = »

Registro electrénico @ »

32 Accedes a esta pantalla donde deberas identificarte con certificado electrénico (el que tengas/uses) o Cl@ve.
Necesitaras la aplicacion “autofirma” o similar para firmar la solicitud al final del procedimiento.

53 ¥ FURCHOH PUBLICA
Bienvenido

(‘ Registro Electronico ]

cli@ve

&Quién presenta el tramite?

iMétodo de identificacion?




42 Completa la solicitud siguiendo los pasos de la pantalla.

[ atta de registos

Alta de registro electronico (Paso 1 de 2)

@ En dos sencillos pasos pedra dirigir un registro a la Administracién General del Estado. Cumplimente sus datos, adjunte Datos obligatorias para realizar el alta del registro
sus documentos en esta pagina, y complete el proceso en la pagina siguiente.
Datos del interesado
== Persona fisica
Tipo de documento Nimero de documento Nombre Primer apellido Segundo apellido
[nF e i _— —— | —
== Direccion del interesado
Tipo de via @ Nombre y nimero de via Blogue Escalera Piso Puerta Cddigo postal (Obligatorio si el pais es Espafia)
| o | ] ]
Teléfona
Pais @ Provincia (Obligatorio si el pais es Espafia) Localidad (Obligatorio si el pais es Espafia)
| ESPARNA v | [ v [+]

Datos de la solicitud

@ Organismo destinatario

| W Buscador

Comience a escribir parte del nombre del organismo o localicelo en el Buscador.

@ Asunto

@ Expone

A 4000 | 4000

@ Solicita

Al a0 ] 4000

Ejemplos:
ASUNTO: Solicitud de inscripcién Bolsa de Interinos/as del SEPE

EXPONE: Que cumpliendo los requisitos establecidos en la resolucion de 25 de octubre de 2021 de la
Secretaria de Estado de Funcion Publica

SOLICITA: La inclusion en la relacidon de aspirantes para la obtencidn de un puesto de trabajo en régimen de
interinidad en la bolsa del SEPE que se generard derivada del proceso

52 Debes enviar tu documentacién a la “Direccién Provincial del SEPE” de la provincia donde quieras trabajar. Para
ello dejas en blanco el apartado “ministerio” y utilizas el filtro para buscar, es un poco limitado, asi que paciencia...



Buscador de organismos

Seleccione el Nivel de Administracion: | Estatal W '|

Ministerio: |

v

Buscar: | SEPE | Filtrar

| seleccionar | Descripcion

@

Direccion Provincial del SEPE de Leon Subdireccidon de Prestaciones
Direccion Provincial del SEPE de Leon
Ministerio de Trabajo y Economia Social

@

Direccion Provincial del SEPE de Lieida
Servicio Publico de Empleo Estatal
Ministerio de Trabaio ¥ Economia Social

Direccion Provincial del SEPE de Lleida Subdireccion de Gestién Econdmica
Direccion Provincial del SEPE de Lleida
Ministerio de Trabajo y Economia Social

Direccion Provincial del SEPE de Lleida Subdireccion de Prestaciones
Direccion Provincial del SEPE de Lleida
Ministerio de Trabajo ¥ Economia Social

Direccion Provincial del SEPE de Lugo
Servicio Pubiico de Empleo Estatal
Ministerio de Trabajo vy Economia Social

Direccion Provincial del SEPE de Lugo Subdireccion de Gestién Econdomica
Direccion Provincial del SEFPE de Lugo
Ministerio de Trabajo ¥ Economia Social

Direccion Provincial del SEPE de LLIQB Subdireccién de Prestaciocnes
Direccion Provincial del SEPE de Lugo
Ministerio de Trabajo y Economia Social

Direccion Provincial del SEPE de Madrid
Servicio Publico de Empleo Estatal
Ministerio de Trabajo ¥y Economia Social

Nirasnsian Dravginsial dal COCDE Ada Madrid Canrataria Dravrinmial

62 Adjuntamos la documentacion que pide la convocatoria, sélo admite 5 archivos por solicitud, si tus pdf son muy
grandes puedes reducirlos con algun programa.

Documentos anexos

« Formato de ficheros permitidos: pptx, jpg, jpeg, b, xml, xsig, xlsx, odg, odt, ods, pdf, odp, png, svg, tiff, docx, rif.

» Tamafio maxima por fichero: 10 Mb.

« Tamafio maximo del conjunto de ficheros adjuntos: 15 Mb.

« Nimero maximo de documentos a adjuntar: 5.

« En el caso de que su solicitud, escrito o comunicacién incluya documentacion anexa que supere los limites establecidos en este formulario, en cuanto al nimero de documentos anexos y/o al
tamafio de los mismos, puede realizar un sequndo asiento registral con el resto de informacion indicando en el asunto del mismo la referencia al nimero de registro del primero.

« Los ficheros .xsig pueden no ser legibles por el organismo destino, en cuyo caso, dicho organismo podria rechazarle. Le recomendamos que consulte el estado de su registro en la pestafia
"Blsqueda de registros”

Afiadir documento

P

72 Indica tu e-mail y acepta la casilla para que te llegue a tu e-mail la solicitud una vez tramitada:

Seleccione el medio de aviso que desea:

= Correo electrdnico: Se enviard, al correo electrdnico indicado previamente, un aviso de alta de registro, y de recepcidn por parte de la oficina del Organismo destinatario.

Deseo recibir alertas por correo electrénico sobre este registro Correo electrénico * ||




82 Una vez completado pulsamos en o
+ Siguiente

Si hay algun error con tus archivos, te saldra en rojo unas alertas indicandote dénde esta el error que deberas
corregir para poder continuar.

99 Te saldra una pantalla con el resumen de tu solicitud y deberds proceder a firmar la solicitud:

Alta de registro electronico (Paso 2 de 2) ‘

0 A continuacidn se muestran los datos del registro. * Datos obligatorios para realizar el alta del registro

Resumen de la soficitud

A continuacidn se muestra el resumen de los datos introducidos en su solicitud de registro electrdnico:

== Datos del interesado

109 Llegas a esta pantalla, paciencia, a veces tarda un poco aunque parezca que se haya quedado pillada.

Se esta procediendo al firmado del registro, espere un
momento.

119 Si todo va bien te saldra esta pantalla de confirmacién y podras descargarte en el simbolo del pdf tu documento
completo registrado (que es distinto de lo que luego te llega por e-mail).

E . S e (‘ Registro Electronico g}les
0 v e regietros
Confirmacion de alta de registro electrénico i
ﬁe;;;gu; 5,: ;u:;;%cante wm“s:: ;oh,e ,:?:;:'gen_ £ Consultar estado del registro ¢ Realizar nuevo alta de registro
|
— 1

122 Por email recibiras

esto: ) .
- ey %&uﬂm -

(‘ Registro Electrénico = s

Registro Electrénico

Estimado/a Sr./Sra. —
Su solicitud de registro electronico ha sido presentada, con nimero de registro —

Puede consultar el estado de su solicitud en https://rec.redsara.es/consulta

Para mas informacion, consulte www.administracion.gob.es.

Mota: Este correc es enviado por un sistema automatico. No responda al mismo.



NOTA: Otra opcidn para acceder al registro es accediendo desde tu carpeta ciudadana y pulsando en Presentar
Solicitud de Registro electrénico, llegaras a las mismas pantallas.
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